REGULAMIN W ZAKRESIE ORGANIZOWANYCH PRZEZ SZKOLE WYCIECZEK/ WYJSC

Z UCZNIAMI SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 10 IM. STEFANA ZEROMSKIEGO
W KOSZALINIE

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie MEN z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkoéw i sposobu organizowania przez
publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r. poz. 1055)
Rozporzadzenie MENiS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placoéwkach (Dz. U. z 2020 r. poz. 1604)

I1. Organizacja dzialalno$ci krajoznawczo — turystycznej:

1.

o ks

10.

11.

12.

Krajoznawstwo 1 turystyka sa organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczegolnosci
w ramach odpowiednio zaje¢ dydaktyczno - wychowawczych lub opiekunczych, z wyjatkiem ferii
letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy §wiatecznej.

Krajoznawstwo i turystyka sg organizowane w formie:

1) wycieczek przedmiotowych - inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu
uzupelnienia programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotow;

2) wycieczek przedmiotowych o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych udzial nie wymaga
od uczniow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci postugiwania si¢ specjalistycznym
sprzetem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajagcym S$rodowisku
1 umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce;

3) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo - turystycznych, w ktorych udziat wymaga od
ucznidw przygotowania kondycyjnego, sprawnos$ciowego i umiejetnosci poshugiwania sig
specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywng aktywno$¢
turystyczna, fizyczng lub dtugodystansowos$¢ na szlakach turystycznych;

- zwanych dalej ""wycieczkami®'.
Organizacj¢ i program wycieczki / imprezy krajoznawczo — turystycznej dostosowuje si¢ do:

1) wieku,

2) zainteresowan i potrzeb uczniow,

3) ich stanu zdrowia,

4) kondycji

5) sprawnosci fizycznej,

6) umiejetnosci.

Uczniowie klas | — 11l moga uczestniczy¢ w wycieczkach w najblizej okolicy i regionie.

Uczniowie klas IV — VIII moga uczestniczy¢ w wycieczkach w najblizszej okolicy, regionie, na
terenie catego kraju, a takze zagranica.

Uczniowie klas I — III moga uczestniczy¢ w wycieczkach jednodniowych, klasy IV - V
w 1 - 2 dniowych, uczniowie klas VI - VIII w 1 - 3 dniowych.

Na udzial ucznia w wycieczce wymagana jest pisemne zgoda rodzicow, z wyjatkiem  wycieczek
przedmiotowych odbywajacych si¢ w ramach zaje¢ lekcyjnych, nieptatnych i  przebiegajacych bez
korzystania z ze srodkow komunikacji miejskiej, odbywajacych si¢ na terenie Koszalina, np. : wyjscia do
parku, lasu, hale sportowa itp.

Wycieczki (o ktérych mowa w pkt.4 - 6) organizowane sa wowczas, gdy liczba ucznidow —
uczestnikow wycieczki danego oddziatu - wynosi nie mniej niz 75 % .

Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor Szkoty, zatwierdzajac kart¢ wycieczki oraz
zatwierdzajac wpis dokonany przez nauczyciela w dzienniku elektronicznym w pliku "Wycieczki"
(potwierdzeniem jest karta wycieczki zatwierdzona przez dyrektora Szkoty i  pozostawiona
w sekretariacie Szkoty).

Wzér karty wycieczki okresla zatacznik do Rozporzadzenie MEN z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i1 placowki krajoznawstwa
I turystyki.

Do karty wycieczki dotgcza si¢ liste ucznidow biorgcych udziat w wycieczce, zawierajgcg imiona
i nazwiska uczniéw (uczestnikow wycieczki) oraz telefony rodzica lub rodzicow ucznidow. Liste
ucznidow podpisuje dyrektor Szkoty.

W przypadku wycieczki organizowanej za granica:




1) dyrektor Szkoty zobowiazany jest powiadomié¢ organ prowadzacy i sprawujacy nadzor pedagogiczny
0 organizowaniu takiej wycieczki, przekazujgc karte wycieczki, dyrektor szkoly nie przekazuje listy
uczniow uczestniczgcych w wycieczce;

2) Szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
1 kosztow leczenia na rzecz oséb bioragcych udzial w wycieczce, o ile obowigzek zawarcia takiej
umowy nie wynika z odrgbnych przepisow;

3) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na poziomie
umozliwiajacym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju docelowym.

13. Nauczyciel, organizujac wycieczke, zobowigzany jest do dokonania wpisu - informacji o wycieczce w
dzienniku elektronicznym w pliku "Wycieczki" i przesta¢ dyrektorowi jg do zatwierdzenia poprzez
uruchomienie zaktadki "Przekaz do zatwierdzenia".

14. Dyrektor szkoty po zatwierdzeniu wycieczki w dokumentacji papierowej zatwierdza ja réwniez
w dzienniku elektronicznym, co widoczne jest dla nauczyciela organizujacego wycieczke.

I11. Zasady opieki i bezpieczenstwa nad dzie¢mi i mlodziezg uczestniczaca w wycieczkach.

1.

B~ W

10.

Odpowiedzialni za zdrowie 1 bezpieczenstwo uczestnikéw wycieczki sa opiekunowie
i kierownik wycieczki .

. Dyrektor Szkoty wyznacza kierownika i opiekundéw wycieczki sposrod pracownikéw pedagogicznych

Szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form krajoznawstwa i turystyki..

. Kierownik wycieczki podpisuje si¢ 2 razy na karcie wycieczki: jako kierownik i jako opiekun.
. W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba niebedgca

pracownikiem pedagogicznym Szkoty, wyznaczona przez dyrektora Szkoty.

. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo - turystycznej, kierownik i opiekunowie

wycieczki sa obowiazani posiada¢ udokumentowane przygotowanie zapewniajace bezpieczna realizacje
programu wycieczki.

. Dyrektor Szkoty moze wyda¢ zgodg, aby zaproponowana przez kierownika wycieczki osoba niebedaca

pracownikiem pedagogicznym Szkoty byla opiekunem dzieci/mtodziezy podczas szkolnej wycieczki
lub byla jej uczestnikiem po sprawdzeniu, czy nie figuruje w Rejestrze sprawcow przestepstw na tle
seksualnym.

. W celu umozliwienia dokonania sprawdzenia przez dyrektora Szkoty, czy proponowany

opiekun/petnoletni uczestnik wycieczki nie figuruje ww. rejestrze, konieczne jest dotaczenie do karty
wycieczki wypetnionego o$wiadczenia osoby, ktdra ma uczestniczy¢ w wycieczce - Zatacznika nr 1a
niniejszego Regulaminu.

. W szkolnej wycieczce nie moze uczestniczy¢ pelnoletni uczestnik, ktory nie zlozyl o$wiadczenia,

o ktérym mowa w punkcie 6.

. Maksymalna liczba uczniéw przypadajacych na jednego opiekuna:

1) podczas wycieczek/wyjs$¢ grupowych na terenie tej samej miejscowosci — 30;
2) podczas wycieczek poza jej teren — 15;
3) podczas wycieczek turystki kwalifikowanej (w tym rowerowych) — 10.

. Przy ustalaniu iloéci opiekunéw nalezy uwzgledni¢ wiek i zdyscyplinowanie uczestnikow wycieczki,

srodek transportu, sposdb zorganizowania wycieczki, do$wiadczenie 1 umiej¢tnosci pedagogiczne
opiekunow itp.

Zakres czynnosci kierownika wycieczki:

1) opracowuje program i regulamin wycieczki;

2) zapoznaje ucznioéw, rodzicow i opiekunow wycieczki z programem i regulaminem wycieczki oraz
informuje ich o celu i trasie wycieczki - potwierdzeniem jest podpisany przez ucznidéw, ich rodzicow
oraz opiekundw program i regulamin wycieczki,

3) zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu oraz
sprawuje nadzor w tym zakresie;

4) zapoznaje ucznidéw i opiekundéw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania;

5) okresla zadania opiekunow wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz zapewnienia
opieki i bezpieczenstwa uczniom.



6) nadzoruje zaopatrzenie uczniéw i opiekunow wycieczki w odpowiedni sprzet, wyposazenie oraz
apteczke pierwszej pomocy;

7) organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla uczniow i opiekunow wycieczki;

8) dokonuje podziatu zadan wsrdd ucznidw;

9) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizowanie wycieczki;

10) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu i informuje
o tym dyrektora Szkoly i rodzicow, w formie pisemnej najpozniej do konca roku szkolnego.

11. Zakres czynnosci opiekuna wycieczki:

1) sprawdza obecno$¢ uczestnikow przed wyjsciem / wyjazdem i odnotowuje dowolnym znakiem na
liscie uczestnikow;

2) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami;

3) wspoéldziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki i przestrzeganie jej

regulaminu;

4) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu wycieczKi przez ucznidw, ze szczegdlnym

uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

4) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom;

6) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki;

7) ustala, czy uczen po zakonczonej wycieczce jest odebrany przez rodzicow / prawnych opiekunoéw

i odnotowuje ten fakt dowolnym znakiem na liscie uczestnikoéw. Uczen po wycieczce moze

samodzielnie wraca¢ do domu po wyrazeniu zgody przez rodzica / prawnego opiekuna.

12. Dyrektor Szkoty moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki lub imprezy.

IV. Wyj$cia grupowe

1. Wyjsciem grupowym jest kazde wyjécie poza teren szkoly w obrgbie Koszalina, np.: wyjscie do kina,
teatru, muzeum, na konkurs, klasowe wyjscie integracyjne, plener fotograficzny lub inne wydarzenie
kulturalne odbywajace si¢ w godzinach pracy szkoty.

2. Wyjsciem grupowym jest takze prowadzenie swojej lekeji lub innych zaje¢ poza terenem szkoty.

3. Kazde wyjscie grupowe opiekun (opiekunowie) wpisuje do "Rejestru wyjs¢ grupowych uczniéw" w
dzienniku elektronicznym oraz zeszycie "Wyjscia grupowe rok szkolny .......... "

4. Whpisu do "Rejestru wyjs¢ grupowych uczniow", ktory znajduje si¢ w e-dzienniku, nalezy dokona¢ po
uzyskaniu ustnej zgody dyrektora /wicedyrektora.

5. Dyrektor / wicedyrektor akceptuje wyjscie ucznidéw poprzez dokonanie wpisu "zgodna na wyjscie, imig¢ 1
nazwisko dyrektora / wicedyrektora w "Rejestrze wyjs¢ grupowych uczniow" w e-dzienniku w kolumnie
"uwagi".

6. Nauczyciel, po uzyskaniu wpisu "zgodna na wyjscie, imi¢ i nazwisko dyrektora / wicedyrektora
w "Rejestrze wyjs¢ grupowych uczniow" w e-dzienniku, wpisuje wyjscie grupowe do zeszytu "Wyijscia
grupowe rok szkolny .......... " w celu ztozenia swojego podpisu oraz ztozenia podpisu przez dyrektora /
wicedyrektora Szkoty.

7. Opiekun sporzadza list¢ uczestnikow wyjscia grupowego zawierajaca: dat¢ wyjscia, imiona i nazwiska
uczniéw oraz oddzial do ktoérego uczgszczaja.

8. List¢ ucznioéw, o ktorej mowa w punkcie 7, nauczyciel zostawia podczas dokonywania wpisu w zeszycie
"Wyjscia grupowe rok szkolny .......... " w osobnym segregatorze.

9. Przed wyj$ciem grupowym opiekun sprawdza stan liczebno$ci grupy i nanosi ewentualne zmian na liscie
pozostawione] w szkole. Gdy nie da si¢ tego zrobi¢ przed wyjSciem, to nalezy skresli¢ nieobecnych uczniow
zaraz po powrocie do szkoty.

10. Zeszyt "Wyjscia grupowe rok szkolny .......... " oraz segregator na listy uczestnikow wyjs¢ grupowych
znajdujg si¢ w sekretariacie Szkoty.

V. Podstawowa dokumentacja
1. Podstawowa dokumentacje wyjscia grupowego stanowia:
a) "Rejestrze wyjs¢ grupowych uczniow" w e-dzienniku,
b) Zeszyt "Wyjscia grupowe rok szkolny .......... " (sekretariat Szkoty)
c) listy uczestnikow wyjs¢ grupowych (segregator znajdujacy si¢ w sekretariacie szkoty),
d) dziennik lekcyjny z zaznaczong nieobecno$cig w przypadku wyjscia klasowego albo lista
uczestnikow wycieczki w przypadku wyjscia uczniow z réznych oddziatow;



e) zgoda rodzicow (prawnych opiekunoéw) ucznia na jego udzial w wyjsciu odbywajacej si¢ na
tereniec miasta Koszalina w przypadku, gdy odbywa si¢ poza planowymi zajeciami
dydaktycznymi lub wymaga naktadéw finansowych lub korzystania ze srodkow transportu —
zalacznik nr 2

2. Wymagana dokumentacja wycieczki:

a) Karta wycieczki - zalgcznik nr 1 do mniejszego regulaminu — co najmniej 2 egzemplarze,
a w przypadku wycieczki zagranicznej co najmniej 4 egzemplarze (jeden zostaje w Szkole,
drugi zabiera kierownik wycieczki, dwa egzemplarze w przypadku wycieczki zagranicznej
przekazywane sg do organdéw: nadzorujgcego Szkote i prowadzacego Szkote) — zatwierdzone
(podpisane) przez dyrektora szkoty:;

b) Listy uczniéw bioragcych udzial w wycieczce, zawierajgce imiona i nazwiska uczniow oraz
numery telefonow do ich rodzicow (co najmniej 2 egzemplarze: jeden zostaje w Szkole, drugi
zabiera kierownik wycieczki) - zatwierdzone podpisane) przez dyrektora szkoty;

c) Program i regulamin wycieczki podpisany przez uczniéw oraz ich rodzicow;

d) Zgody rodzicéw ucznidow (uczestnikow wycieczki) na dziat w wycieczce — zalacznik nr 2
do niniejszego regulaminu;

e) Oswiadczenie rodzicow (w sprawie hospitalizacji, leczenia, zabiegdéw operacyjnych,
odpowiedzialnosci za szkody materialne) — zalacznik nr 3 do mniejszego regulaminu;

f) Umowa z organizatorem (w przypadku korzystania z ustug innych podmiotow dziatajacych
w ustugach turystycznych);

g) W przypadku wycieczki zagranicznej dowdd ubezpieczenia od nastgpstw nieszcze$liwych
wypadkow i kosztow leczenia kazdego uczestnika;

h) Po zakonczeniu wycieczki pisemna informacja dotyczaca podsumowania, oceny
i rozliczenia finansowego wycieczki oraz data przekazania ww. informacji rodzicom uczniow
(uczestnikdw  wycieczki), ktorg kierownik wycieczki zobowigzany jest ztozy¢
w sekretariacie Szkoty najp6zniej do konca roku szkolnego.

2. Przy organizacji wyjscia grupowego wpisu do "Rejestru wyjs¢ grupowych uczniéw", ktory znajduje sie w
e-dzienniku, nalezy dokonaé¢ po uzyskaniu ustnej zgody dyrektora /wicedyrektora 3 dni przed planowanym
wyjsciem grupowym na kilku lekcjach, a 2 dni przed planowanym wyj$ciem na swojej lekcji. Po akceptacji
dyrektora / wicedyrektora przed opuszczeniem szkoly nalezy dokonaé¢ wpisu do Zeszytu "Wyjscia grupowe
rok szkolny .......... " i pozostawi¢ list¢ uczestnikow wyjscia w segregatorze znajdujacym si¢ w sekretariacie
szkoty

3. Przy organizacji wycieczek poza Koszalin catg dokumentacj¢ nalezy przedstawi¢ dyrektorowi Szkoty, co
najmniej na 7 dni przed terminem wyjazdu celem uzyskania zgody.

4. Przy organizacji wycieczek zagranicznych cata dokumentacj¢ nalezy przedstawi¢ dyrektorowi Szkoty, co
najmniej na_30 dni_przed terminem wyjazdu celem uzyskania zgody dyrektora Szkolty oraz w celu
przestania informacji 0 organizowaniu takiej wycieczki do organu prowadzacego i organu nadzorujacego
Szkote.

V1. Postanowienia koncowe:
Integralng cz¢scia niniejszego regulaminu s3:
1) Instrukcja bezpieczenstwa dla opiekundéw wycieczki szkolnej — Zasady poruszania si¢ po miescie —
zalacznik nr 4 do niniejszego regulaminu
2) Instrukcja bezpieczenstwa dla kierownika/opiekuna szkolnej wycieczki autokarowej — zalacznik nr
5 do mniejszego regulaminu.
VII. Inne uwagi:
Na wszelkie odstgpstwa od wyzej wymienionych punktéw regulaminu musi wyrazi¢ zgodg dyrektor Szkoty.

Regulamin wprowadzono Zarzadzeniem Dyrektora Szkoty NR 21/2021 w dniu 8 wrzesnia 2021 r.



Zalacznik nr 1
Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. (poz.1055)

KARTA WYCIECZKI

Nazwa 1 adres przedszkola/szkoty/placéwki: Szkola Podstawowa nr 10 im. Stefana
Zeromskiego w Koszalinie, ul. F. Chopina 42, 75-567 Koszalin

(00T BTy ox =T o4 1 S OPRURORRN

Termin ..............

Numer telefonu kierownika wycieczki:

Liczba uczniow: ........ccccevevevveeenininenns , W tym uczniow niepetnosprawnych: ........................
KIBSA: .
Liczba opieKunOw WyCIECZKI: ....covviiviiiiiiiic et

STOAEK tranSPOTTUL ..ocevvieiiiie et e e et e v e e

! Dotyczy wycieczki za granica.



PROGRAM WYCIECZKI

Data, godzina Dlugosé trasy Miejscowosé Szczegoltowy Adres miejsca
wyjazdu oraz (w kilometrach) | docelowa i trasa program noclegowego
powrotu powrotna wycieczki od i zywieniowego
wyjazdu do oraz przystanki
powrotu i miejsca zywienia
OSWIADCZNIE

Zobowiazuje¢ si¢ do przestrzegania przepisow dotyczacych bezpieczenstwa w czasie wycieczki.

Kierownik wycieczki

(imi¢ i nazwisko oraz podpis)

Opiekunowie wycieczki

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora przedszkola/szkoty/placowki)




Zatacznik nr la

Szanowny Rodzicu!

Ustaw z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przest¢pczoscia na tle seksualnym wymaga,
by przed dopuszczeniem osoby do dziatalnoSci zwigzanej z wychowaniem, edukacjg, wypoczynkiem,
leczeniem maloletnich lub z opieka nad nimi organizator sprawdzit, czy opiekun nie figuruje w Rejestrze
sprawcow przestepstw na tle seksualnym (art. 12 ust. 7).W zwiazku z powyzszym prosze o podanie Imienia
I nazwiska oraz numeru PESEL, w celu realizacji powyzszego obowigzku.

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(RODO) informujemy, ze:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

9)

Administratorem danych osobowych przetwarzajgcym Pani / Pana dane osobowe jest dyrektor
Szkoty Podstawowej nr 10 im. Stefana Zeromskiego w Koszalinie.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem email |I0D@zeto.koszalin.pl lub
na adres Administratora danych z dopiskiem 10D.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji obowigzku wynikajgcego z art. 21 ust.
1 Ustawy z dnia 13.05.2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym.
Pani / Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane odbiorcom upowaznionym do ich otrzymywania
na podstawie przepisow prawa.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres 5 lat.

Posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych przez administratora.

Podanie danych osobowych w zakresie imiona i nazwisko, numer PESEL jest obligatoryjne
w oparciu o Ustawe o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym.

Decyzje dotyczace przeprowadzenia oraz rozstrzygniecia procesu rekrutacji nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany.

Beata Czapla

Dane osobowe opiekuna wycieczKi :

NAZWISKO ....veeeieiiie ettt e e enae s

NAZWISKO FOUOWE .....vivieiieieiiesie sttt sttt et sbe e eneas

PIETWSZE TMIE .ovevveeevieeeiieeeireeeieeeevee e 1001 (o o) (o7 AR imi¢ matki ........ccccceveernen.
NUMET PESEL ..o

0 FoUE QU (00 =] T T S

Czytelny podpis 0SODY ......ccvciiiiicece e



Zalacznik nr 2

ZGODA RODZICOW

/Imi¢ 1 nazwisko rodzica (opiekuna)/

Wyrazam zgod¢ na udziat mojego dziecka ...............cooiiiiiiiii i,

W WYCIECZOE O vttt ettt et et e et e et et e e e e e e e e eneenes

W EEIMINIC ..ttt
Zobowiazuje si¢ do pokrycia kosztow wycieczki w wysoko$ci ..............ooeeenee
Stownie ... dodnia ......................

Jednoczes$nie zobowigzuj¢ si¢ do zapewnienia mu bezpieczenstwa w drodze pomig¢dzy

miejscem zbiorki i rozwigzaniem wycieczki a domem.

Koszalin, dnia ...............cooeei . | SR

/podpis rodzica/

Zalacznik nr 3

OSWIADCZENIE

* niepotrzebne skresli¢

Oswiadczam, ze wyrazam / nie wyrazam * zgode na pokrycie ewentualnych szkod
materialnych wyrzadzonych przez moje dziecko

......................................................... w trakcie trwania wycieczki.

Wyrazam / nie wyrazam * zgod¢ na podejmowanie decyzji zwigzanych
z leczeniem, hospitalizacjg 1 zabiegami operacyjnymi, w przypadku zagrozenia zdrowia
lub Zycia mojego dziecka przez kierownika lub opiekundéw w czasie trwania wycieczki.
Jednoczesnie nie znam przeciwwskazan zdrowotnych do udzialu mojego dziecka

w wycieczce, ktorej program i regulamin poznatem.

Koszalin, dnia .......................

/podpis rodzica (opiekuna)/




Zalacznik nr 4

Instrukeja bezpieczenstwa dla kierownika / opiekuna szkolnej wycieczki autokarowej

1. Czynnosci przed rozpoczeciem podrozy;

1)

2)

3)

4)

5)

Sprawdzi¢:

a) wedhug listy obecnos¢ uczestnikow wycieczki,

b) upewni¢ si¢, czy wszyscy uczestnicy wycieczki majg wazne dokumenty — szczeg6lnie nalezy
zadbac o to, jesli wycieczka zwigzana jest z przekroczeniem granicy naszego panstwa,

C) upewnic sie, czy uczestnicy wycieczki majg zaordynowane przez lekarza lekarstwa i czy zostata
przekazana przez opiekundéw dziecka informacja dotyczaca zazywania lekarstw.

Dopilnowaé, by bagaz uczestnikow wycieczki zostal umieszczony w lukach bagazowych. Bagaz
podreczny uczniowie zabierajg ze soba.

Zadba¢ o rozmieszczenie uczestnikow wycieczki w autokarze. Wejscie do autokaru powinno
odbywac¢ sie zgodnie z wczesniej ustalonym schematem. Opiekunowie powinni zajg¢ miejsca
w poblizu drzwi. Ilo§¢ uczestnikow wycieczki nie moze by¢ wigksza od ilosci miejsc siedzacych
w autokarze.

Upewni¢ si¢, czy w autokarze znajduje si¢ pojemnik z woda, woreczki foliowe do $mieci, papier
toaletowy, chusteczki higieniczne.

Sprawdzi¢, czy w autokarze znalazly si¢: dobrze doposazona apteczka, sprawna gasnica, czy nie sg
zastawione wyjscia bezpieczenstwa. Poinformowac¢ uczestnikow podroézy o miejscu usytuowania
wyzej wymienionych i sposobie ich uzytkowania.

2. Pojazd przewozacy zorganizowana grype dzieci lub mtodziezy w wieku do 18 lat, oznakowany jest z
przodu 1 z tylu kwadratowymi tablicami barwy zottej z symbolem dzieci barwy czarnej. W warunkach
niedostatecznej widocznosci tablice powinny by¢ os$wietlone, chyba ze sa wykonane z materiatu
odblaskowego. Kierujacy tym pojazdem jest zobowigzany wiaczy¢ §wiatta awaryjne podczas wsiadania 1
wysiadania dzieci i mtodziezy.

3. W trakcie podrozy:

1)

a)
b)
c)
d)

2)

3)

Uczestnikom wycieczki zabrania sig¢:

przemieszczania si¢ w obrebie autokaru, podrozowania w pozycji stojace;,
otwierania drzwi, blokowania zamkow w nich,

samowolnego otwierania okien w czasie jazdy,

wyrzucania czegokolwiek przez okno autokaru.

Zaleca si¢ robienie przerw podczas jazdy. Czas przerwy uczestnicy wycieczki moga wykorzysta¢ na
spozycie positku, toaletg, przewietrzenie autokaru i chociazby krotki spacer czy chwilg ¢wiczen
fizycznych.
Post6] powinien by¢ zarzadzany wylacznie na wyznaczonych parkingach lub na stacjach
benzynowych. Podczas postoju nie wolno:

a) samowolnie oddalac sig,

b) wchodzi¢ na jezdnie,

C) przechodzi¢ na drugg strong jezdni,

d) zanieczyszcza¢ miejsca w ktorym znalazt si¢ autokar.

Jezeli postd) zostat zarzadzony niespodziewanie na drodze nalezy zadba¢, by autokar miat

wlaczone $wiatla awaryjne. Dzieciom, mtodziezy za$ nie wolno grupowac si¢ z przodu (tylu)

autokaru.

4) Nalezy pamieta¢ o sprawdzeniu obecnosci po zakonczonym postoju.

4. Po zakonczeniu podrozy:

1) Opiekun grupy powinien sprawdzic:
a) Czy wszyscy uczestnicy wycieczki zabrali swoje bagaze i rzeczy osobiste.



2)

3)

b) Czy w autokarze pozostawiono porzadek (czy dzieci/ mtodziez nie zniszczyta elementow
wyposazenia).

W przypadku wycieczek dla uczniéw klas I — III, ktore konczg si¢ po godzinach zaje¢ szkolnych
wynikajacych z planu lekcji, opiekun wycieczki zobowigzany jest do przekazania dziecka jego
rodzicom (opiekunom). Jezeli uczen klas I — III ma samodzielnie wraca¢ do domu wowczas
konieczna jest informacja pisemna rodzica lub prawnego opiekuna dziecka.
Opiekunowie klas IV - VIII sa zobowigzani do zadbania, by po godzinie 21.00 mtodziez wracata
do domu pod opiekg rodzicow (opiekundw).

5. POSTEPOWANIE W RAZIE AWARII LUB INNYCH ZAGROZEN

1)

2)

3)

4)

UWAGA:

Uczestnikow wycieczki ewakuowaé, wykorzystujac wyjscia bezpieczenstwa, w bezpieczne
miejsce.
W razie potrzeby poszkodowanym udzieli¢ pierwszej pomocy. Pamigta¢ o zasadzie:

a) sprawdzi¢ i dokona¢ wst¢pnej segregacji poszkodowanych,

b) najpierw udzielamy pomocy ci¢zej rannym, pozniej kolejno wedtug cigzkosci zranien.
W tym samym czasie (w razie potrzeby) powiadomi¢ o wypadku stuzby ratunkowe,
wykorzystujac do tego miedzynarodowy numer telefonu alarmowy (komoérkowy) — 112.
Podczas akcji gasniczej postepowaé wedlug powyzszego schematu. Podja¢ akcje gasnicza.
Cze$¢ opiekundéw ewakuuje grupe milodziezy pamigtajac o tym, by zachowac bezpieczng
odleglos¢ (istnieje niebezpieczenstwo wybuchu).

112- miedzynarodowy numer telefonu ratunkowego.
997- alarmowy telefon policyjny. Nalezy wezwaé Policje w razie watpliwosci, co do stanu technicznego
autokaru, czy trzezwosci kierowcy.

Opracowat:

Bronistaw Rudzinski — specjalista ds. BHP



Zalacznik nr 5

Instrukcja bezpieczenstwa dla opiekuna wycieczki szkolnej - zasady poruszania si¢ po miescie

w

~

Przed rozpoczgciem zwiedzania obiektu lub miasta, kazdy wuczestnik musi by¢
poinformowany o harmonogramie wycieczki adresie / miejscu / pobytu docelowego, aby
w razie zgubienia si¢ potrafit dotrze¢ do miejsca zbiorki .
W trakcie pieszego poruszania si¢ z grupg w terenie miejskim opickunowie powinni tak
podzieli¢ obowigzki, by jeden z nich znajdowat si¢ na czele grupy i kierowat nig, a drugi idac
na koncu zamykat ja.
Opiekun zamykajacy grupe nie moze dopuscié, by ktory$ z uczniow pozostal za nim.
Obaj opiekunowie powinni porusza¢ si¢ w granicach wzajemnego kontaktu wzrokowego, aby
zapobiec zbytniemu rozciggnigciu grupy.
Prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywac¢ si¢ zgodnie
z przepisami ruchu drogowego.
Szczegbdlng ostroznos¢ nalezy zachowacé przy przechodzeniu z grupa przez jezdni¢, nalezy
pamietaé, ze przechodzenie powinno odby¢ si¢ w taki sposob, by cata grupa przekroczyta
jezdni¢ razem. Jezdni¢ przekraczamy tylko w miejscach do tego celu przeznaczonych.
W przypadku korzystania ze $rodkéw komunikacji miejskiej nalezy zadbaé, by wszyscy
uczestnicy wycieczki:

a) znajdowali si¢ w jednym pojezdzie lub w jednej jego czgsci (dotyczy autobusu,

pociagu, tramwaju, metra);

b) znali nazwe przystanku, na ktorym grupa bedzie wysiada¢;

C) znali orientacyjny czas przejazdu lub ilo$¢ przystankoéw do przejechania;

d) posiadali wazne bilety na przejazd.

W przypadku zaginiecia uczen (uczniowie) pozostajg bezwzglednie w miejscu zaginiecia.

Opracowat:

Bronistaw Rudzinski — specjalista ds. BHP



