ZAtACZNIK NR 2

BHP w Szkole Podstawowej nr 10 w Koszalinie

Za bezpieczenstwo ucznidw w Szkole odpowiedzialni sa:
dyrektor szkoty, nauczyciele i pracownicy niepedagogiczni

1. Do podstawowych regulacji prawnych w zakresie bezpieczenstwa
i higieny w szkotach zaliczamy:

1. Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkofach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69,
22009 r. Nr 139, poz. 1130, z 2010 r. Nr 215, poz. 1408 oraz z 2011 r. Nr 161, poz. 968)

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z 3 listopada 1992r. w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkow, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. nr 92,
poz.460) wydane na podstawie ustawy o ochronie przeciwpozarowej z 24 sierpnia
1991r.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 17 sierpnia 1992 r.

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 kwietnia 2010 r.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych i terenéw
(Dz. U.z2010r. Nr 109, poz. 719)

2. Zadania dyrektora Szkoty zwigzane z bezpieczenstwem i higieng ucznidéw

oraz pracownikow.
Dyrektor Szkoty:

1) organizuje i sprawuje ogdélny nadzér nad bezpiecznymi i higienicznymi warunkami
nauki i pracy, a w szczegdlnosci: zapewnia uczniom oraz pracownikom bezpieczne
i higieniczne warunki pracy i nauki w czasie ich pobytu w szkole, jak réwniez podczas
zaje¢ obowigzkowych i nadobowigzkowych organizowanych przez szkote poza jej
terenem,

2) w tygodniowym rozktadzie zaje¢ dydaktyczno- wychowawczych réwnomiernie
rozktada zajecia w poszczegdlnych dniach tygodnia, zapewnia réznorodnosc zaje¢ w
kazdym dniu, nie taczy w kilkugodzinne jednostki lekcyjne zaje¢ tego samego
przedmiotu( z wyjgtkiem przedmiotow, ktérych program tego wymaga),

3) organizuje dla pracownikow szkoty rézne formy szkolenia w zakresie BHP,

4) zapoznaje pracownikdw na biezgco z nowymi przepisami, instrukcjami i wytycznymi
w zakresie BHP i sprawuje nadzor nad przestrzeganiem tych przepisow,

5) Co najmniej raz w roku dokonuje kontroli zapewnienia bezpiecznych i higienicznych
warunkoéw korzystania z obiektow nalezgcych do Szkoty. Z ustalen kontroli sporzadza
sie protokdt, ktory podpisujg osoby biorgce w niej udziat. Kopie protokotu dyrektor
przekazuje organowi prowadzgcemu.

3. Dyrektor Szkoty za zgoda organu prowadzgcego szkote moze zawiesi¢ czasowo zajecia
szkolne:



1)
2)

3)

jesli temperatura zewnetrzna mierzona o godz. 21.00 w dwodch kolejnych dniach
wynosi minimum 15¢ C lub jest nizsza,

w przypadku wystgpienia na danym terenie klesk zywiotowych, epidemii lub innych
zdarzen zagrazajacych zdrowiu uczniow,

Jezeli w pomieszczeniach, w ktérych odbywaja sie zajecia, panuje nizsza temperatura
niz18 e C.

4. Dyrektor Szkoty okresla szczegétowe zasady ochrony przeciwpozarowej budynku szkoty
w ISNTRUKCJI BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO, ktérg opracowuje technik ds. Ochrony
Przeciwpozarowej.

5. Zadania nauczycieli zwigzane z bezpieczenstwem i higieng pracy uczniow
w Szkole:

1) Kazdy wychowawca w pierwszym tygodniu wrze$nia przypomina uczniom i zapisuje
w dzienniku lekcyjnym nastepujace zagadnienia:

a)
b)

h)

zasady bezpieczenstwa w drodze do szkoty,

zasady bezpieczenstwa na terenie szkoty ( w klasie, w sali gimnastycznej, na boisku,

w korytarzach szkolnych, w toaletach, w szatniach, a wychowawcy klas | Il w
tgczniku szkolnym podczas zaje¢ ruchowych),

regulamin zachowania podczas przerw,

regulamin korzystania z telefonéw komorkowych,

zasady obowigzujgce ucznidw, ktdrzy nie uczestnicza w zajeciach religii;

zasady korzystania z biblioteki i wypozyczalni szkolnej;

Wychowawcy klas | = VIII w pierwszych tygodniach nauki po wakacjach i feriach
zimowych maja obowigzek ustali¢ wzrost kazdego ucznia oraz dtugos¢ jego nogi od
stopy do kolana. Ustalone wymiary nalezy zapisaé w dzienniku lekcyjnym
i przyporzadkowac¢ kazdemu uczniowi odpowiedni numer wielko$ci mebli szkolnych
(tawka, krzesto), np.: 26/126 - 3 (w pierwszej kolejnosci wpisujemy wysokos¢
podkolanowg, nastepnie wzrost i numer mebla). Wychowawca ma obowigzek
poinformowac ucznia o numerze krzesta i tawki przewidzianej dla jego wysokosci.
W przypadku probleméw z prawidtowym przydziatem tawek i krzeset wychowawca
zobowigzany jest powiadomi¢ o tym specjaliste do spraw bhp oraz wpisac
zapotrzebowanie na meble w zeszycie znajdujgcym sie w dyzurce szkoty;
Wychowawcy w pierwszym tygodniu wrzesnia majg obowigzek ztozy¢ w sekretariacie
Szkoty liste uczniow, ktdrzy nie uczeszczajg na lekcje religii.

2) Obowigzki nauczyciela w klasie:

Nauczyciel:

b)

d)

Zobowigzany jest do przestrzegania ustalonych godzin rozpoczynania
i konczenia zaje¢ edukacyjnych oraz do respektowania prawa uczniéw do petnych
przerw miedzylekcyjnych;

Ma obowigzek po dzwonku na lekcje natychmiast udac¢ sie do sali lekcyjnej;

Ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢, czy warunki do prowadzenia
lekcji nie zagrazajg bezpieczenstwu zaréwno ucznidéw jak i jego. Szczegdlng uwage
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f)

g)

h)

i)
j)
k)

1)

powinien zwrdci¢ na stan szyb w oknach (czy nie sg uszkodzone), stan instalacji
elektrycznej (czy np. nie sg powyrywane kontakty), czy nie ma mebli tak zniszczonych,
by mogto to zagraza¢ bezpieczenstwu. Jedli sala lekcyjna nie odpowiada warunkom
bezpieczenstwa, nauczyciel ma obowigzek zgtosi¢ to do dyrektora szkoty celem
usuniecia usterek. Do czasu naprawienia usterek nauczyciel ma prawo odmoédwié
prowadzenia zaje¢ w danym miejscu;

Ma obowigzek kontrolowania zgodnosci numeru tawki z numerem krzesta/krzeset w
sali, w ktorej prowadzi zajecia.:

Przed rozpoczeciem lekcji winien zadba¢ o wywietrzenie sali (w razie potrzeby takze
w czasie lekcji), zapewnié wtasciwe oswietlenie i temperature w niej;

Kontroluje obecnos¢ ucznidw na swojej lekcji, reaguje na nagte «znikniecie» ucznia ze
szkoty — po przeprowadzonej lekcji zgtasza nieobecnos¢ ucznia wychowawcy lub
pedagogowi szkolnemu oraz natychmiast informuje rodzicow (prawnych
opiekundéw) ucznia;

Decyduje o przebiegu zajeé. Ustala zasady korzystania z sali lekcyjnej. Przed
rozpoczeciem lekcji opisuje jej przebieg i informuje o Srodkach ostroznosci, ktdre
nalezy przedsiewzig¢, aby nie narazi¢ ucznidw i siebie na niebezpieczenstwo;
Kontroluje wtasciwg postawe uczniow w czasie lekcji;

Dba o czystosé, tad i porzgdek podczas trwania lekcji i po jej zakonczeniu;

NIE MOZE podczas zaje¢ POZOSTAWIC UCZNIOW BEZ ZADNEJ OPIEKI. Jesli musi
wyjs$é, powinien zgtosi¢ to nauczycielowi z sali obok, lecz sytuacja taka nie zwalnia go
od odpowiedzialnosci za uczniow;

Zwalnia ucznidw chcgcych skorzysta¢ z toalety pojedynczo (Uczniowie najczesciej
dopuszczajg sie nagannych czyndw, kiedy sg w grupach bez opieki dorostych);

m) W razie stwierdzenia niedyspozycji ucznia (jesli stan jego na to pozwala) powinien

o)

p)

a)

skierowa¢ go w towarzystwie drugiej osoby do pielegniarki szkolnej. Jesli zaistnieje
taka potrzeba udzieli¢ mu pierwszej pomocy. O zaistniatej sytuacji powiadamia
natychmiast rodzicow (prawnych opiekundéw) dziecka. Jesli jest to nagly wypadek
(szczegolnie w przypadku urazu gtowy) powiadamia pogotowie ratunkowe;

Przed opuszczeniem sali lekcyjnej / sportowej powinien sprawdzi¢ czy zostaty
wyfaczone wszystkie urzagdzenia elektryczne;

Powinien po skonczonej lekcji sam otworzy¢ drzwi, by nie dopusci¢ do gwattownego
ich otwarcia przez wybiegajacych ucznidw (moze to spowodowac uderzenie
w przechodzgcych witasnie korytarzem ludzi);

Prowadzac zajecia w pracowniach o zwiekszonym ryzyku wypadku (np. pracownia
komputerowa, pracownia chemiczna, pracownia fizyczna, sala gimnastyczna) dba o
przestrzeganie zasad BHP zgodnie z regulaminem pracowni, z ktéorym zapoznaje
uczniéw na pierwszych zajeciach (zapis w dzienniku lekcyjnym);

Opiekun pracowni o zwiekszonym ryzyku wypadku (np.: pracownia komputerowa,
pracownia chemiczna, pracownia fizyczna, sala gimnastyczna) opracowuje regulamin
pracowni okres$lajacy zasady bezpieczenstwa i higieny pracy, i kazdorazowo na
poczatku roku szkolnego zapoznaje z nim ucznidw (zapis w dzienniku lekcyjnym);
Prowadzac zajecia w sali gimnastycznej (klasy | — lll w faczniku szkolnym) lub na
boisku sprawdza sprawnos$¢ sprzetu sportowego przed rozpoczeciem zaje¢, dba
o dobrg organizacje zaje¢ i zdyscyplinowanie uczniéw, dostosowuje wymagania
i forme zaje¢ do mozliwosci fizycznych ucznidw, asekuruje uczniéw podczas ¢wiczen



na przyrzadach, zwraca uwage na zachowanie odpowiedniej odlegtosci ¢wiczgcych od
Scian, kaloryferow i innych niebezpiecznych miejsc.

s) Nauczyciel prowadzacy ostatnig lekcje odprowadza dzieci do szatni i czuwa nad
dyscypling do czasu odebrania przez wszystkie dzieci swojej odziezy — dotyczy klas |,
Il.

t) Nauczyciel przygotowuje i spozywa gorace napoje TYLKO w pokoju nauczycielskim lub
innym pomieszczeniu, w ktorym nie odbywajg sie zajecia z dzie¢mi, mtodzieza.

u) Nauczyciel nie moze przemieszczac sie przez szkolne korytarze z gorgcym napojem
bez odpowiedniego zabezpieczenia, np.: termos.

v) Nauczyciel umozliwia uczniom pozostawienie w sali lekcyjnej czesci podrecznikéow
i przyboréw szkolnych (dotyczy klas I, 11, 11).

3) Obowiazki nauczyciela podczas przerw miedzylekcyjnych

a) Podczas petnienia dyzuru nauczyciele zobowigzani sg do:

- punktualnego rozpoczynania dyzuru i ciggtej obecnosci w miejscu podlegajgcym jego
nadzorowi,

- aktywnego petnienia dyzuru zgodnie z regulaminem umieszczonym w pokoju
nauczycielskim — reagowania na wszelkie przejawy zachowan odbiegajgcych od przyjetych
norm. W szczegdlnosci powinien reagowac na niebezpieczne, zagrazajgce bezpieczenstwu
zachowania uczniéw (agresywne postawy wobec kolegdw; bieganie, siadanie na porecze
schoddw lub parapety okienne itp.),

- przestrzegania zakazu otwierania okien na korytarzach, obowigzku zamykania drzwi do sal
lekcyjnych,

- dbania by uczniowie nie $miecili, brudzili, dewastowali scian, tawek i innych urzadzen
szkolnych oraz by nie niszczyli roslin,

- Zzwracania uwagi na przestrzeganie przez dzieci ustalonych zasad wchodzenia do budynku
szkolnego i sal lekcyjnych,

- zwracania uwagi ( w formie prosby) osobom dorostym na przebywanie na terenie szkoty
tylko

i wytgcznie w holu przy wejsciu do budynku Szkoty,

- dbania by w czasie przerwy sale lekcyjne byty wietrzone — nie wolno otwiera¢ duzych
skrzydet okien w salach na parterze,

- egzekwowania, by uczniowie nie opuszczali terenu szkoty podczas przerwy.

b) Nauczyciele dyzurni zapobiegaja niebezpiecznym zabawom i zachowaniom na korytarzach
oraz w toaletach;

c) Pod zadnym pozorem nauczyciel nie moze wydawac¢ uczniowie sprzetu sportowego na
czas przerwy;

d) Wyznaczeni nauczyciele klas | — Ill po dzwonku na lekcje nie opuszczajg korytarza,
w ktérym petnig dyzur do chwili wejscia wszystkich klas do sal lekcyjnych;

e) W razie nieobecnosci dyzurujacego nauczyciela, wicedyrektor wyznacza w zastepstwie,
innego nauczyciela do petnienia dyzuru. Jesli jest to mozliwe dyzur w zastepstwie za
nieobecnego nauczyciela petni osoba, ktéra ma zastepstwo za nieobecnego nauczyciela
(przed

i po lekcji zastepowanej);

f) Za ustalenie osoby petnigcej dyzur za nieobecnego nauczyciela odpowiada wicedyrektor
Szkoty.



4) Powinnosci nauczyciela w przypadku zagrozenia pozarowego

a) Nauczyciel ma obowigzek zapoznac sie z INSTRUKCJA POSTEPOWANIA NA WYPADEK
POZARU LUB INNEGO ZAGROZENIA w pierwszym tygodniu wrzesnia. Instrukcja
znajduje sie w kazdej klasie.

b) Nauczyciel w razie powstania pozaru musi natychmiast przystgpi¢ do wykonywania
czynnosci okreslonych w wyzej wymienionej instrukcji i bra¢ udziat w akcji ratowniczo
— gasniczej.

c) Wychowawca klasy powinien zadba¢ by uczniowie zostali zapoznani ze szkolnym
regulaminem p.poz. (zapis w dzienniku lekcyjnym) a takze z:

- zasadami postepowania w razie zauwazenia ognia,

- sygnatami alarmowymi na wypadek zagrozenia,

- z planami ewakuacyjnymi, oznakowaniem drég ewakuacyjnych,

- zasadami zachowania i wynikajgcymi z tego obowigzkami.

5) Postepowanie nauczyciela podczas wypadku. Nauczyciel musi:

a) Zapewnic¢ natychmiastowg pomoc uczniowi, ktory ulegt wypadkowi.

b) Jesli zachodzi potrzeba wezwac pogotowie ratunkowe.

c¢) Zawiadomi¢ o wypadku szkolng stuzbe zdrowia, dyrektora szkoty, pracownika stuzby
bhp.

d) Niezwtocznie zawiadomi¢ o wypadku rodzicow (prawnych opiekundow)
poszkodowanego ucznia.

e) Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce to nalezy pozostawi¢ nienaruszone w celu dokonania ogledzin lub
szkicu.

f) Jesli wypadek zdarzyt sie w godzinach wieczornych (dyskoteka, wieczornica
itp.)nauczyciel sam decyduje o postepowaniu, w trudniejszym przypadku wzywa
pogotowie ratunkowe, zawiadamia dyrektora, a nastepnie rodzicow (prawnych
opiekunow) poszkodowanego ucznia.

g) Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wycieczki - wszystkie stosowne decyzje podejmuje
kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

6. Postepowanie dyrektora Szkoty na skutek zaistniatego wypadku zagrazajagcemu zdrowiu
ucznia.

1) Dyrektor o kazdym wypadku zawiadamia niezwtocznie:

a) rodzicow (opiekundéw) poszkodowanego,

b) pracownika stuzby bhp,

c) spotecznego inspektora pracy,

d) organ prowadzacy Szkote,

e) rade rodzicow,

f) panstwowego inspektora sanitarnego o wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia,

g) prokuratora i kuratora oswiaty o wypadku $miertelnym, ciezkim, zbiorowym (min.
2 osoby).

2) Zawiadomienie, o ktérych mowa w punkcie 6.1) moze wykonaé rowniez wicedyrektor lub
specjalista ds. bhp

3) Dyrektor Szkoty jest zobowigzany do powotania zespotu powypadkowego, ktory
przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje wypadku. Wzor



protokotu powypadkowego okreslony jest w zatgczniku nr 1 Rozporzadzenia MENIS z dnia 31
grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placéwkach.

4) W sktad zespotu powypadkowego wchodza: pracownik stuzby bhp jako przewodniczacy,
spoteczny inspektor pracy,

5) Wz6r protokotu powypadkowego jest

5) W pracach zespotu powypadkowego ma prawo uczestniczyé przedstawiciel organu
prowadzacego szkote, kuratora oswiaty oraz rady rodzicéw.

6) Protokdét powypadkowy zatwierdza dyrektor szkoty, a w razie petnienia przez niego
bezposredniej opieki nad uczniem, ktory ulegt wypadkowi, protokdt zatwierdza organ
prowadzacy szkote.

7) Po zatwierdzeniu protokotu dyrektor jest zobowigzany na najblizszym posiedzeniu rady
pedagogicznej omowié okolicznosci i przyczyny wypadku oraz podjete srodki profilaktyczne.
8) Protokoét powypadkowy sporzadza sie w dwoéch egzemplarzach. Jeden pozostaje
w dokumentacji szkoty, drugi wraz z zatgcznikami przekazuje sie rodzicom lub prawnym
opiekunom ucznia.

9) Dyrektor na Z7gdanie jest zobowigzany przekaza¢ kopie protokotu organowi
prowadzgcemu szkote, kuratorowi oswiaty.

10) W ciggu 7 dni rodzice lub opiekunowie ucznia mogg wystgpi¢ do organu prowadzgcego
o przeprowadzenie kontroli postepowania powypadkowego.

11) Organ prowadzgcy moze zwrdci¢ dyrektorowi protokét do uzupetnienia lub ztozenia
dodatkowych wyjasnien albo powotac¢ inny zespdt powypadkowy w celu ponownego
zbadania przyczyn i okolicznosci wypadku.

7. Powinnosci nauczyciela podczas wycieczki szkolnej

1) Organizator wyjscia/wyjazdu ucznidw poza teren szkoty odpowiada za zdrowie
i bezpieczenstwo powierzonych mu ucznidw, sg oni pod jego statym nadzorem.

2) Kazdy nauczyciel organizujacy jednostke lekcyjng w terenie ma obowigzek zapoznac sie
lub przypomnie¢ sobie wewnetrzny Regulamin w zakresie organizowanych przez szkote
wycieczek / imprez krajoznawczo - turystycznych oraz przygotowac jg i przeprowadzi¢
zgodnie z tym regulaminem ( zatgcznik do statutu)

3) Nauczyciel zobowigzany jest:

a) Opracowac program wycieczki i regulamin pobytu i przedtozy¢ je celem uzyskania
akceptacji dyrektora Szkoty;

b) Wpisa¢ wyijscie/wyjazd do szkolnego rejestru wycieczek (wycieczki zagraniczne
wymagajg wpisu do rejestru prowadzonego przez nadzor pedagogiczny);

c) Uzyskac¢ zgode rodzicow (opiekundw prawnych ) na udziat ich dzieci w wycieczce poza
teren miejscowosci, w ktérej znajduje sie szkota. Jesli u ucznia wystapia
przeciwwskazania zdrowotne nie zezwalajgce na jego uczestnictwo w wycieczce —
zostaje on zwolniony z uczestniczenia w niej;

d) Zabrac ze sobg dobrze wyposazong apteczke pierwszej pomocy;

e) Przestrzega¢ warunkdéw opieki nad uczniami:

» stale sprawdzac stan liczebny uczniéw przed wyruszeniem z kazdego miejsca
pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu
docelowego,



» pamietac, ze tzw. ,, czas wolny” nie zwalnia nauczyciela od odpowiedzialnosci
za bezpieczenstwo uczniow,

» nauczyciel zobowigzany jest do statego dyscyplinowania uczestnikéw
wycieczki. W chwili wypadku to nauczyciel koordynuje przebieg akgji
ratunkowej, ponosi petng odpowiedzialnos¢ za podjete dziatania.

f) Dba¢, by w miejscowosci usytuowania szkoty grupa wycieczkowa nie przekraczata 30
uczniow na jednego opiekuna, jesli grupa nie korzysta z publicznych $rodkow
lokomocji.

g) Kiedy zmienia sie pobyt poza miejscowos$¢ gdzie znajduje sie szkota 15 ucznidw na
jednego opiekuna.

h) Podczas turystyki kwalifikowanej (géry, woda) 10 ucznidéw na jednego opiekuna.

i) Jesli wycieczka udaje sie w rejony powyzej 1000 m n.p.m. oraz w Parkach
Narodowych musi byé ona prowadzona przez przewodnika z odpowiednimi
kwalifikacjami

4) Nauczyciel moze wyrazié¢ zgode na kapiel jedynie w kapieliskach strzezonych, pod statg
obserwacjg i nadzorem nauczyciela i ratownika, w grupach liczacych nie wiecej niz 15
uczniow.

5) Podczas wycieczki rowerowej grupa nie moze przekroczy¢ 15 osob (razem z opiekunem),
kazdy uczestnik musi legitymowac sie kartg rowerowa.

6) Opiekun grupy zobowigzany jest do zwracania szczegdlnej uwagi na bezpieczenstwo
i przestrzeganie zasad przeciw pozarowych.

7) Bezwzglednie nalezy odwotaé wyjscie w teren podczas burzy, mrozu, $niezycy, gotoledzi
i podobnych niesprzyjajgcych warunkach atmosferycznych.

8) Zabronione jest korzystanie przez uczniow ze slizgawek na zamarznietych rzekach,
jeziorach i stawach.



