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REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
Rozdzial 1

Organizacja biblioteki

§ 1.
Regulamin jest integralng czescia Statutu Szkoty Podstawowej nr 10 im. Stefana Zeromskiego
w Koszalinie.
Bezposredni nadzor nad praca biblioteki sprawuje Dyrektor Szkoty, ktory:
1) zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowang kadrg i $rodki finansowe
na dziatalno$¢ biblioteki
2) zarzadza skontrum zbioréw bibliotecznych, dba o protokolarne przekazanie zbiorow przy
zmianie pracownika
Biblioteki sktada si¢ z wypozyczalni i czytelni.
Biblioteka gromadzi nastgpujace materiaty:
1) podrgczniki szkolne dla ucznidéw klas I - VIII
2) programy szkolne realizowane przez nauczycieli Szkoty Podstawowej nr 10
w Koszalinie i wpisane do szkolnego zestawu programoéw nauczania,
3) lektury podstawowe dla ucznidéw klas I- 111,
4) lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotow nauczania,
5) lektury uzupehiajace do jezyka polskiego,
6) literature popularnonaukowsg i naukowsa,
7) wybrane pozycje z literatury pigknej,
8) wydawnictwa informacyjne,
9) wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,
10) odpowiednig prase¢ dla dzieci i mlodziezy oraz nauczycieli,
11) podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki
réznych przedmiotéw nauczania,
12) materialy audiowizualne.
W bibliotece przeprowadza si¢ co najmniej raz na 5 lat skontrum materiatléw bibliotecznych.

Rozdzial 11

Zasady korzystania z biblioteki

§ 2.
Czytelnik ma prawo do bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.
Czytelnik moze wypozyczy¢ ksigzke wylacznie na swoja karte.
Uczniowie moga jednorazowo wypozyczy¢ 2 ksigzki (w tym tylko jedng lekture obowigzkowa) na
okres jednego miesigca.
Uczniowie przygotowujacy si¢ do olimpiad i konkursow przedmiotowych maja prawo do
wypozyczenia wigkszej liczby ksiazek i na zasadach okreslonych przez nauczyciela bibliotekarza.
Nauczyciele wypozyczaja ksiazki zgodnie z potrzebami na okres nie dtuzszy niz rok szkolny.
Czytelnik, ktory nie zwrdci ksigzki w regulaminowym terminie, nie moze wypozyczy¢ kolejnej, az
do momentu zwrotu zaleglej pozyciji.
Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.
W stosunku do czytelnikow przetrzymujacych ksigzki moga by¢ zastosowane kary: nagana
wychowawcy klasy, praca na rzecz biblioteki, okresowe wstrzymanie wypozyczenia.
Czytelnik zobowiazany jest do dbatosci o wypozyczone ksigzki.

. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwroci¢ taka samg albo inng

pozycje wskazang przez bibliotekarza lub wptaci¢ na konto Rady Rodzicow trzykrotna
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antykwaryczng warto$¢ zagubionej ksigzki z zaznaczeniem na dowodzie wplaty ,, na zakup ksigzek
do biblioteki szkolnej .

Wszystkie wypozyczone podreczniki, materialy edukacyjne, ksigzki (inne materiaty) musza by¢
zwrocone przed koncem roku szkolnego w ogloszonym przez Dyrektora Szkoty terminie.
Czytelnicy opuszczajacy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sa do pobrania
zaswiadczenia potwierdzajgcego zwrot materialdw wypozyczonych z biblioteki.

Uczniom biorgcym systematycznie udzial w pracach biblioteki moga by¢ przyznane nagrody na
koniec roku szkolnego.

Rozdzial 11
Zasadyv wypozyczania uczniom podrecznikow lub materialow edukacyjnych
oraz przekazywania materialéw ¢wiczeniowych

§ 3.

Biblioteka gromadzi podreczniki, materiaty edukacyjne oraz materiaty ¢wiczeniowe.

Podreczniki i materialy edukacyjne powinny by¢ uzytkowane przez okres co najmniej trzech lat.
Biblioteka nieodptatnie wypozycza uczniom podrgczniki lub materiaty edukacyjne.

Wypozyczanie i zwrot podrecznikoéw lub materiatow edukacyjnych podlega ewidencji.

Ewidencja prowadzona jest przez nauczyciela bibliotekarza.

Do wypozyczania podrgcznikow lub materiatéw edukacyjnych uprawnieni sa wszyscy uczniowie
szkoty.

Wypozyczanie odbywa si¢ w okresie dwoch tygodni, od rozpoczgcia rocznych zaje¢ dydaktycznych
w danym roku szkolnym. Wypozyczenie podrecznika moze nastgpi¢ takze w innym terminie,
w trakcie danego roku szkolnego.

Podreczniki lub materialy edukacyjne sa wypozyczane uczniom na kart¢ czytelnika.

Podreczniki lub materialy edukacyjne wypozyczane sa na okres zaje¢ dydaktyczno -—
wychowawczych, z terminem zwrotu do 15 czerwca danego roku szkolnego.

Po zwroceniu podrecznikdw lub materiatow edukacyjnych do biblioteki szkolnej zespot nauczycieli
dokonuje ogledzin podrgcznikow lub materiatow edukacyjnych i okresla stopien ich zuzycia.
Dotaczone do podrecznikow lub materiatow edukacyjnych pltyty CD/DVD, mapy, plansze, itd.
stanowig integralng cze$¢ podrecznikow lub materialow edukacyjnych (nie moga by¢ oddzielnie
Wypozyczane 1 zwracane).

Wychowawca klas | - Il odbiera dla swoich uczniow z biblioteki podreczniki lub materiaty
edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe w ilosci rownej liczbie uczniow swojej klasy.
Rodzice uczniéw Klas | - Il potwierdzaja wltasnym podpisem odbiodr podrecznikow, materiatow

edukacyjnych oraz materialow ¢wiczeniowych.

Uczen klas IV - VIII wypozycza z biblioteki podrgczniki lub materialy edukacyjne.

Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego przechodzi z jednej szkoty do innej szkoty, zobowigzany jest
zwrécié otrzymane podregczniki lub materiaty edukacyjne.

W przypadku, gdy uczen niepelnosprawny przechodzi z jednej szkoty do innej szkoty w trakcie
roku szkolnego, nie ma obowiazku zwrotu podrecznikow lub materiatow edukacyjnych.

17. Wychowawca klas 1V - VIII za pisemnym potwierdzeniem odbiera z biblioteki materiaty

¢wiczeniowe dla swojej klasy w iloéci rownej liczbie uczniow.

18. Wychowawca klas 1V - VIII za pisemnym potwierdzeniem ucznia lub jego rodzica nieodptatnie

1 bezzwrotnie przekazuje uczniom materialy ¢wiczeniowe.

19. Wychowawca przekazuje pisemne potwierdzenia nauczycielowi biblioteki najp6zniej do konca

miesigca, w ktorym zostaty przekazane materiaty ¢wiczeniowe, a w przypadku klas | - III réwniez
podreczniki lub materiaty edukacyjne.



Rozdzial IV
Obowiazki ucznia zwiazane z wypozyczeniem podrecznika lub materialéw edukacyjnych

§ 4.

1. Przez caly okres uzytkowania podrecznikow lub materiatow edukacyjnych uczen zobowigzany jest
dbac o stan ksigzek.

2. Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpisoOw 1 notatek w podrecznikach oraz materiatach
edukacyjnych.

3. Dopuszcza si¢ uzywanie otdwka, jednak przed zwrotem uczen powinien usung¢ wszystkie wpisy
olowkiem.

4. Wychowawca ma obowigzek poinformowaé uczniow i rodzicow 0 zasadach korzystania
z podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych.

Rozdzial V
Postepowanie w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrocenia
w terminie podrecznika lub materialu edukacyjnego

§5.

1. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrdcenia podrgcznika lub materiatu edukacyjnego
zada si¢ od rodzicdw ucznia zwrotu takiego samego podrecznika lub materiatu edukacyjnego, ktory
rodzic indywidualnie kupuje i przekazuje do biblioteki szkolnej.

2. Przez uszkodzenie podrgcznika lub materiatu edukacyjnego rozumie si¢ dziatanie, ktore powoduje
pomniejszenie wartosci uzytkowej podrecznika lub materialu (np. zabrudzenie, poplamienie,
popisanie, zgniecenie, rozerwanie), ale mozliwe jest usunigcie skutkéw tych naruszen. Na zadanie
bibliotekarza uczen i jego rodzice, ktory doprowadzit do uszkodzenia, zobowiazany jest podrgcznik
lub materiat edukacyjny naprawic.

3. Przez zniszczenie podrecznika lub materialu edukacyjnego rozumie si¢ dzialanie, ktore
uniemozliwia dalsze ich wykorzystywanie, a usunag¢ skutkdw naruszen nie da si¢ (np. poplamienie
niedajace si¢ usungC, trwate zabrudzenie, porysowanie, potamanie, rozerwanie, wyrwanie,
zagubienie kartek).

4. Jezeli do podrecznika lub materiatu edukacyjnego dotaczone byly: ptyta CD/DVD, mapy, plansze
itd., nalezy je zwrdci¢ wraz z podrecznikiem lub materiatem edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD
skutkuje koniecznoscig zwrotu kosztow catego podrgcznika lub materiatléw edukacyjnych.

5. W celu uzyskania od rodzicow kosztu lub zwrotu uszkodzonych, zniszczonych lub niezwréconych
podrecznikoéw lub materiatow edukacyjnych biblioteka wysyta do rodzica wezwanie do zaptaty
albo zakupu podrecznika lub materiatow edukacyjnych.

6. W przypadku braku zaptaty za uszkodzone, zniszczone lub niezwrocone podreczniki lub materiaty
edukacyjne Szkola w porozumieniu z organem prowadzagcym moze wystapi¢ na droge
postepowania sgdowego.

Rozdzial VI

Zasady korzystania z czytelni

§ 6.

1. W czytelni mozna korzysta¢ ze zbioréw bibliotecznych i stanowisk komputerowych.
2. Dostep do zbioréw znajdujacych sig¢ na potkach czytelni jest wolny.
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Wykorzystane materialy nalezy odnie$¢ w to samo miejsce.

Ksiggozbior podreczny (encyklopedie, stowniki, atlasy itp.) udost¢pnia nauczyciel bibliotekarz.
Komputery z dostgpem do Internetu stuza celom dydaktycznym. Mozna z niech korzysta¢ jedynie
pod opieka nauczyciela.

Podczas prowadzonych zaje¢ w bibliotece czytelnia jest nieczynna (patrz: informacja na drzwiach
biblioteki).

Podczas przerw uczniowie maja zakaz przebywania w czytelni, moga jedynie korzystaé
Z wypozyczalni.

Do czytelni wchodzi si¢ bez okry¢ wierzchnich. Teczki i torby nalezy zostawi¢ we wskazanym
miejscu.

W czytelni obowigzuje cisza.

10. W czytelni nie wolno spozywa¢ zadnych positkow.
11. Za nieprzestrzeganie regulaminu czytelni stosuje si¢ kary:

o &

a. wpisanie negatywnej informacji z zachowania,
b. zakaz przebywania w czytelni,

c. wniosek o nagane wychowawcy klasy

d. wniosek o nagang¢ Dyrektora szkoty

Rozdzial VII
Przepisy koncowe

§7.

Wychowawcy klas zobowigzani sg do przypomnienia uczniom i ich rodzicom tresci niniejszego
Regulaminu do konca wrzesnia kazdego roku szkolnego.

Uczniowie 1 rodzice zobowigzani sg do zapoznania si¢ z trescig niniejszego regulaminu
1 stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

Sprawy sporne pomie¢dzy nauczycielem bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki rozstrzyga
Dyrektor Szkoty.

Organem uprawnionym do zmiany i interpretacji postanowien regulaminu jest Dyrektor Szkoty.
Decyzje w kwestiach z zakresu wypozyczania lub udostgpniania podrgcznikéw lub materiatéw
edukacyjnych, materialtow c¢wiczeniowych, ktore nie zostaly ujete w niniejszym regulaminie
podejmuje Dyrektor Szkoty.



